INFORME DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de agosto de 2025

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho:

Licenciada Castafieda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y cordial, con el fin de presentarle el
informe de actividades realizadas correspondiente al Segundo Producto, conforme
a los alcances establecidos en los términos de referencia y los resultados esperados
que a continuacion se detallan, seguin contrato administrativo 189-635-2025-DGA-
MCD, de la Direcciéon General de las Artes. Segun resolucion VC-DGA-139-2025.

a) Apoye al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica ubicando
y revisando los bienes de activos fijos de las diferentes Orquestas Juveniles.

b) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ubicando
y revisando los bienes en mal estado del inventario fisico de las diferentes
Orquestas Juveniles.

c) Apoye al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica revisando
y confrontando tarjetas de responsabilidad de activos.

d) Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacién Artistica
etiquetando bienes de activos fijos adquiridos en ejercicio fiscal 2025.

e) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica
ordenando la bodega de mobiliario y equipo perteneciente a la Direccion de
Formacién Artistica
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PRODUCTO NUMERO 2

Apoyo en la actualizacion de los bienes de Activos Fijos para realizar el proceso de baja de
la Direccién de Formacion Artistica

Apoyo en la actualizacién de la base de datos de bienes de activos fijos de la Direccién de
Formacién Artistica

Apoyo en el control de insumos en la Direccién de Formacion Artistica

a) Apoye en el proceso de baja de insumos entregados de las diferentes
Orquestas Juveniles y de la Coordinacién de la Direccion de Inventarios.

b) Apoye en la actualizacién de la base de datos de bienes activos fijos hallados

dentro de las bodegas correspondientes de la Direccién de Formacion
Artistica.

c¢) Apoye en el control de entrada y salida de los insumos correspondientes a la
Direccion de Formacién Artistica
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